Tips and tricks: skuteczne wyszukiwanie informacji oraz ich wizualizacja

Konwersatorium 3

Przydatne skroty: MS Word
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Pobierz plik K3_zadaniel.docx ze strony z materiatami do zaje¢, zapisz go w folderze Tips and
tricks, a nastepnie otwdrz za pomocg programu MS Word

W pliku znajdZz miejsce w ktérym uzyto nazwy ,cribra orbitalia” za pomocg automatycznego
wyszukiwania (Ctrl + F)

Zaznacz poprzez potrdjne klikniecie akapit ,objectives”, skopiuj go (Ctrl + C), a nastepnie wklej ten
fragment ponizej (Ctrl + V)

Cofnij czynnosci wykonane w punkcie 3 (Ctrl + Z)

Powtdrz czynnosci wykonane w punkcie 3 (Ctrl +Y)

Cofnij czynnosci wykonane w punkcie 5 (Ctrl + Z)

Zastosuj pogrubienie dla tytutu abstraktu (Ctrl + B)

Zastosuje kursywe dla poszczegdlnych nagtowkoéw abstraktu (Ctrl + 1)

Podkresl drugie zdanie ,objectives” (Ctrl + U)

. Zastosuj wersaliki dla tytutu (Ctrl + Shift + A)

Zaznacz caty dokument (Ctrl + A) i zmien czcionke na Calibri 11 pkt

Zastosuje wyjustowanie dla catego abstraktu (Ctrl + J)

Zastosuj kapitaliki dla numeru DOI (Ctrl + Shift + K)

W przypisie dolnym tytutu wpisz zmodyfikowano przez oraz podaj swoje i imie i nazwisko (Ctrl +
Alt +))

Witacz funkcje druku (Ctrl + P), a nastepnie przycisk ESC

Zamie$¢ zapisany plik na dropboxie, a nastepnie udostepnij: lukasik@amu.edu.pl



